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ITos0:xeHue 00 apxuBe
MYHHMUIHUNAJIBHOTO OI01KEeTHOT0 00111e00pa30BaTeIbHOr0 yupe:kaeHus «Cpeanss mkosa Ne25»

1. O6ume nosnoxeHus
1.1. B cBoeit gestenbHocT apxuB MBOY «CIIINe25» pykoBoacTByeTCSI:

-OenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 No273-03 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanuny;

-DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 22.10.2004 Nel125-@3 «O6 apxuBHoM aene B Poccuiickoit @enepannny;
-npukazoM PocapxuBa ot 11.04.2018 Ned42 «OO0 yTBepKI€HUH MPUMEPHOTO TOJIOKEHHUS 00

apXHBE OpraHU3aLUN»;

-HOPMAaTUBHBIMU IPaBHJIaMH, aKTaMU U METOJIMYECKUMU peKoMeHIanussMu PeepalibHOro apXuBHOTO
areHTCTBA, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMUA aKTaMU M METOJUYCCKHUMH PEKOMEHIAIUSIMU cyObekTa PO,
ycTaBoM M JioKaibHbIMU akTaMi MBOY «CILINe25», HacTOAMMM MOJIOKEHUEM.

1.2. ApxuB MBOY «CIIINe25» co3nman juisi XpaHCHHsI JOKYMEHTOB, OOpa3yIONIMXCsS B IpOIecce
NESTENIbBHOCTH 00pa30BaTENbHOTO YUPEKACHHS, a TaKkKe 3aKOHUYEHHBIX JIEJIONPOU3BOICTBOM
JIOKYMEHTOB TIPAKTUYECKOTO Ha3HAUYCHUsI, UX OTOOpA U ydeTa.

1.3. MBOVY «CIIINe25» obecriednBaeT apXuB HEOOXOIMMBIM IOMEIICHHEM, OOOpPYIOBaHHEM U
KaJpaMHu.

1.4 Apxu  MBOY «CIlINe25» Bo3riaBisieT OTBETCTBEHHBIM 3a apXuB, KOTOPBIA Ha3HAYACTCs
NPUKAa30M JUPEKTOpa O00pa30BaTENbHOIO YUPEXKICHUS W MOAYUHSETCS HEMOCPEICTBEHHO
PYKOBOAMTEIIO 00pPa30BaTEIbLHOTO YUPEKICHHUS.

1.5. KoHTpoib 3a JesATENbHOCTHIO apXuWBa O0pPa30BATEIBHOIO YUYPEKACHUS OCYIIECTBISET
PYKOBOAMUTEND YUPEIKICHUS.

II. CocTaB 10KyMEHTOB ApXHUBa WIKOJbI

2. ApXMB LIKOJIbI XPaHMUT:

2.1. MOKyMEHTHI TOCTOSTHHOTO M BpEeMEHHBIX (cBbimie 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHWs, B TOM YHCIEC
JIOKYMEHTBI 110 IMYHOMY COCTaBY, 00pa3oBaBIINeCs B ACATEIbHOCTH MIKOJIbI;

2.2. JOKYMEHTHI TIOCTOSHHOTO XpaHEHWs M JOKYMEHThl IO JIMYHOMY cocTaBy (oHaa(oB)
OpraHu3alUi-MpeIIeCTBEHHUKOB (TIPH UX HAIUYHUHN);

2.3. apxuBHBIE (POHIBI TUIHOTO MTPOUCXOKICHHUS (TIPH UX HATHYHUH);

2.4. poup monp3oBaHus (apxuBa) (MPU HATUYHH);

2.5. CrIpaBOYHO-TIONCKOBBIE CPE/ICTBA K JIOKYMEHTAM U yYETHBIE JOKYMEHTHI ApPXHBa IIKOJIBI.

I11. 3agaun ApxuBa HIKOJIbI

K 3amayam ApxwuBa IIKOJIBI OTHOCSITCS:

3.1. OpraHm3anus XpaHEHUsS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH pasneioM 2
HacTosmero [lomoxeHus.

3.2. KomrutektoBaHne ApxuBa IIKOJBI JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCA B pe3yjIbTare
JESTEIbHOCTH IITKOJIBI.

3.3. Yder 1oKyMeHTOB, HAXOSIINXCS HA XPAHEHHH B APXHUBE ITKOJIBI.

3.4. Vicionb30BaHMe JOKYMEHTOB, HAXOIALIUXCSA HA XPAaHEHUH B APXHUBE IITKOJIBI.

3.5.Meroanueckoe PYKOBOJACTBO M KOHTPOJb 3a (OpMUpOBaHWEM H O(GOpPMIICHHEM Jiel B
CTPYKTYPHBIX TOJIpa3elIeHUsIX OpraHu3allii U CBOEBPEMEHHOM Tiepeauell uX B ApXHB IIKOJBI.

IV. ®ynknuu ApxuBa HIKOJIbI
ApPXUB IIKOJIBI OCYIIECTBIISIET ClIeAYIONe (GyHKINU:
4.1. OpranusyeT OpueM JIOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBbIX (cBbimie 10 5ieT) cpokoB
XpaHeHHs, B TOM 4YHCIE MO JHMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JIEATEIBHOCTH IIKOJbI, B
COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM TpapuKOM.



4.2. Bener yueT JOKYMEHTOB U (DOH/I0B, HAXOASIINXCS HA XPaHEHUU B APXHBE IIKOJIBI.

4.3. CuctemMaTtuszupyer U pa3MeIlaeT JOKYMEHTHI, MOCTYHAlOIUe Ha XpaHEHUE B ApPXMB LIKOJIBI,
00pa30BaBIIMECS B XOJI€ OCYILECTBICHUS I€ATENbHOCTH ILIKOJIbI.

4.4. OcyuiecTBisieT NOArOTOBKY U IIPEICTABIIACT:

a) Ha PaCCMOTPEHHUE U COIJIACOBAHME SKCIIEPTHONW KOMHUCCHM LLIKOJIBI ONUCHU /€] MOCTOSIHHOIO
XpaHeHUs, BpeMeHHbIX (cBblle 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIE 10 JMYHOMY COCTaBY, a
TaK)K€ aKThl O BBIJCJIICHUU K YHMUYTOKEHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIIUX XPAHEHMIO,
aKThl 00 yTpaTe JTOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEKACHUAX apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEp)KJICHHE TUPEKTOPY IIKOJIBI OIMUCHU eI TOCTOSIHHOTO XPaHEeHHUsI, OTIMCH BPEMEHHBIX
(cBbime 10 5eT) CPOKOB XpaHEHUs], B TOM YHCJIE OIIMCH JIeJl TI0 JIUYHOMY COCTaBY, aKThl O BbIIEJICHUN
K YHHUYTOXXCHHIO apXMUBHBIX JJOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe TOKyMEHTOB,
aKThl O HEHUCIPABUMBIX MOBPEKICHUAX ApXMBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEP)KJIEHHbIE (COIIaCOBAHHBIE)
OIIK wnm TocynapCcTBEHHBIM apxuBOM cyObekTa Poccuiickoit denmepanuu (MyHHIMITATHEHBIM
apXMBOM) B CJIy4ae HaJIeJIeHUs €ro COOTBETCTBYIOIMMHU ITOJIHOMOYHSAMHU.

4.5. TlpoBoauT MEpONPUATHS MO OOECIEYEHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HaXOMSIIMXCA Ha
XPaHEHUU B APXUBE IKOJIBI.

4.6. Opranmsyer HH(QOPMHUPOBAHUE PYKOBOJACTBA M PAOOTHHKOB OpraHU3allMM O COCTaBe W
COJIEp’KaHUU JOKYMEHTOB ApXMBa IIKOJIBI.

4.7. NadopmupyeT MoIbp30BaTeNIei o BOIIPOCaM MECTOHAX0XKICHHUS apXUBHBIX JJOKYMEHTOB.

4.8. Opranu3syer Bbl1ayy JJOKYMEHTOB U €]l JUIs paboThl B YUTAIBHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3aJie WU
BO BPEMEHHOE 10JIb30BaHUE.

4.9. HcnonHseT 3ampochl MOJb30BaTeNIed, BbIIACT apXMBHbIE KOMHM JOKYMEHTOB, ApXHUBHBIE
BBIIMCKHU U apXUBHbBIE CIIPABKH.

4.10.Bezner yuer ucnosab30BaHUs JOKYMEHTOB APXHUBA ILIKOJIBI.

4.11. Co3zpmaet poHa noap30BaHUs APXHBA IIKOJIBI M OPTaHU3YET €ro UCIIOIb30BaHUE.

4.12. Ocy1iecTBIseT BeJIeHHE CIIPAaBOYHO-IIOUCKOBBIX CPE/ICTB K IOKYMEHTaM ApPXHUBA ILIKOJIBI.

4.13. VYwuactByer B pa3pa0OTKe [JOKYMEHTOB IIKOJBI II0 BOMPOCAaM apXWBHOTO Jiela |
JIEJIONPOU3BO/ICTBA.

V. IlpaBa ApxuBa IKOJIbI
ApXHB LIKOJIBI UMEET IIPABO:

5.1. IlpencrtaBisiTh AUPEKTOPY MLIKOJIBI MPEJIOKEHUS MO COBEPIICHCTBOBAHUIO OpraHU3allid
XpaHEeHUs!, KOMIUJIEKTOBAaHUSI, YU€TA U UCIIOIb30BAHUS APXUBHBIX IOKYMEHTOB B APXUBE HIKOJIBI.



